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Adfangastefna Bokasafns Képavogs 2023

Naudsynlegt er fyrir 6ll bokasofn ad setja fram stefnu um adfong, p.e. innkaup, vidhald og grisjun safnkosts.
Stefnuna skal endurskoda arlega mead tilliti til breytinga a fjarmagni til innkaupa og pjénustu og gestum hverju sinni.

Adfangastefna

Upplysir um edli og umfang safnkosts.

Upplysir um forgangsrédun vid uppbyggingu safnkosts.

Er studningur og vidmid vid innkaup & safnkosti.

Kemur af stad skuldbindingu um ad na markmidi safnkosts.

Minnkar &hrif pess ad einn standi fyrir 6llu vali og persénulegri hlutdraegni.
Studlar ad samreemi i vali til lengri tima litid.

Er studningur vid mat a og grisjun safnkosts.

Hjélpar til vio rokstudning & fjarhagsasetlunum.

Vid stefnumdétun um adféng parf fyrst og fremst ad taka mid af hlutverki Bokasafns Koépavogs og pdrfum og 6skum
lanpega safnsins.

INNKAUP

Stefna safnsins i innkaupum & almennt vid barnaefni, unglinga- og ungmennaefni og fullordinsefni nema annad sé tekid
fram.

Adalsafn

Baekur a islensku

e A.m.k. eitt eintak af 6llum skaldségum og freediritum sem gefnar eru Ut af vidurkenndum boékaforlogum.
e A.m.k. eitt eintak af aevisdgum og avipattum.

Nyjar baekur: Allt ad 20 eintok af skaldségum & islensku (fer eftir vinsaeldum og eftirspurn).

Baekur & erlendum tungumalum

Eitt eintak af vinsaelum skéldsdégum & ensku, valdar af adfangateymi safnsins.

Teiknimyndasdgur & ensku fra Nexus, valdar af sérfraedingum Nexus og starfsfolki safnsins.

Sérpodntun a skaldségum a ensku, véldum af adfangateymi safnsins.

Erlendar freedibaekur eru keyptar eftir porfum og reedur eftirspurn eftir peim mestu um.

Skaldsodgur a ensku sem kenndar eru i framhaldsskolum.

Erlendar kennslubaekur af bdkalistum framhalds- og haskéla eru ekki keyptar inn nema paer hafi 6tviraett notagildi
fyrir almenning.

Barna- og ungmennadeild
e A0 lagmarki 2 eintdk eru keypt inn af hverri barnabok, mest 8 eintdk af peim vinsaelustu.
Hljé8baekur

e Eitt eintak af 6llum skaldségum og sevisdgum & islensku.
e  Eitt eintak af fraediritum & islensku.
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Mynddiskar

e Eitt eintak af kvikmyndum sem gefnar eru Gt & islandi.

e Eitt eintak af sjonvarpspattum sem gefnir eru Gt & islandi.

e  TvO eintdk af 6llum barnamyndum med islensku tali.

e Eitt eintak af islenskum fraedslumyndum.

e  Erlent kvikmyndaefni og péttaseriur, valid af gagnavalsteymi safnsins.
Timarit og dagblod

e Eitt eintak af flestum islenskum timaritum. Fleiri eintdk eru keypt af t.d. prjonablédum og 6dru vinsaelu efni.

e  Tvo eintok af islenskum dagblédum.

e Eitt eintak af sérvdldum afpreyingar- og fagtimaritum a ensku og skandinavisku, t.d. handavinnu-, ténlistar-,
ljbsmynda-, iprotta-, tolvu-, taekni-, unglinga- og lifstilstimarit. Valin af adfangateymi safnsins.

e Eitt eintak af 6llum islenskum barna- og unglingatimaritum.

e Tvo eintok af Andrési Ond og Myndaségusyrpunni.
Bordspil

e  Eitt til tvo eintok af vinsaelum bordspilum sem henta bérnum og fjélskyldum, véldum af starfsfélki safnsins.

Lindasafn

Baekur a islensku

e A.m.k. eitt eintak af 6llum skaldségum sem gefnar eru Gt af vidurkenndum forldgum.

e Valin freedirit eru keypt inn og reedur eftirspurn par mestu um.

e Eitt til tvd eintdk af aevisdgum og aevipattum.
Nyjar baekur: Allt ad fjdgur eintdk af skaldségum & islensku eftir pekkta vinsaela héfunda og eitt til tvd eintdk eftir
nyja héfunda (eftir vinsaeldum og eftirspurn). Med undantekningum getur eintakafjéldinn ordid allt ad sex.
Baekur & erlendum tungumalum

e Eitt eintak af vinsaelum skaldsdgum & ensku. Hér rada vinsaeldir og eftirspurn lanpega miklu pegar kemur ad
innkaupum.
Hljodbaekur*

e Eitt eintak af vinseelum skaldségum og seviségum sem gefnar eru Gt & islensku.

e Eitt eintak af sérvoldum fraediritum & islensku, valin af adfangateymi safnsins.
* HIjédbokautgafa a formi geisladiska hefur nanast alveg lagst af i kjoIfar tilkomu streymisveita og appa. Jafnframt
hefur eftirspurn eftir hljoddiskum nanast horfid. Tekid verdur mid af pessari préun pegar kemur ad hljédbokakosti
safnsins og hann endurskodadur me? tilliti til grisjunar.
Mynddiskar

e Eitt eintak af 6llu efni sem gefid er Gt & islandi.

e Islenskir sjonvarpspeettir, valdir af adfangateymi safnsins.

e Eitt eintak af Urvali barnamynda med islensku tali.

e Erlent kvikmyndaefni og pattaseriur, valid af adfangateymi safnsins.
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Timarit og dagbl6d

Eitt eintak af flestum islenskum afpreyingar- og lifsstilstimaritum, valin af adfangateymi safnsins.

Eitt eintak af islenskum dagblédum.

Eitt eintak af sérvoldum fagtimaritum & islensku, valin af adfangateymi safnsins.

Eitt eintak af sérvoldum afpreyingar- og fagtimaritum & ensku og skandinavisku, t.d. handavinnu-, tonlistar-,
ljosmynda-, iprétta-, télvu-, taekni-, unglinga- og lifsstilstimarit. Valin af adfangateymi safnsins.

e Eitt eintak af Andrés 6nd og Myndaségusyrpunni.

Bordspil

Vinseel bordspil med aherslu & spil sem henta bérnum og fjélskyldum, valin af starfsfélki safnsins.

Rafbdkasafnid

Adfangateymi safnsins kemur dbendingum um val & raf- og hljodbokum til fulltra Békasafns Kdpavogs sem kemur
tillégum &fram til innkaupanefndar Rafbdkasafnsins.

GRISJUN

Safnkostur er grisjadur reglulega og ef gagnid hefur ekki lanast i akvedinn tima (vidmid 5 &r) er pad afskrad. Meginreglan
er ad grisja gogn eftir fjdlda utlana peirra. Gégn sem eru grisjud eru afskrad og ymist seld, gefin eda hent Ur safnkosti
safnsins eftir &standi peirra. Deildarstjorar i adfangateymi bokasafnsins bera abyrgd a grisjun og afskraningu & bokakosti
safnsins og hafa um pad samrad.

Einhver hluti safngagna er settur i geymslu. Tveer geymslur eru fyrir safngdgn adalsafns en engin geymsla & Lindasafni.
Gogn sem sett eru i geymslu eru pau sem engin eda mjog litil eftirspurn er eftir, pau 6faanleg en hafa otvireett gildi fyrir
safnkostinn. Stefnan er ad grisja Neersafnid, sem er geymsla & adalsafni vel ario 2023.

Gogn sem eru afskrad og hent

e llla farin, rifin eda teett gogn.
e  SOdaleg og skitug gogn.
e lllalyktandi gbgn.

Gogn sem eru seld

e GOgn med litla eftirspurn.
e  GoOgn sem eru grisjud pegar faekka & eintékum af &kvednum titlum i hillu.

Grisjun safnkosts

Baekur & islensku

e  Skaldsogur, eevisdgur og eevipeetti parf ad skoda med tilliti til Gtlana. Pegar beekur i pessum flokkum lanast litid Gt
ma feekka eintékum af hverjum titli i hillu. Ef ein bok er eftir og lanast ekki lengur Ut parf ad skoda hvort astaeda
pyki til ad setja hana i geymslu, annars afskra og setja i s6lu eda henda.

e  Fraedirit sem ekki hafa lanast Gt (viomio 5 ar) ma grisja, afskra og henda eda setja i sélu nema asteeda pyki ad
setja i geymslu.

Barna- og ungmennabaekur
e Arstidabundid er hversu mikid efni eda litid er i hillum i barna- og unglingadeild & hverjum tima og er einnig
mikilveegt ad hafa i huga ad pessar deildir pjonusta einnig leik- og grunnskéla Képavogs. Er nemendum
bent &4 ad nalgast efni & Bokasafni Képavogs par sem mismikid fjarmagn er sett i kaup a békakosti i skg
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pad sérstaklega vid um skolabdkasodfn grunnskélanna. bad pydir ad stundum fara mjég margar baekur Ut a
orskdmmum tima (lestraratok og fleira).

e Mikilveegt er pvi ad hafa samrad vid deildarstjéra barna- og unglingastarfs vid grisjun i barna-og unglingadeildum.
Mikil sérfraedikunnatta liggur i starfinu sem gerir ad erfitt er fyrir almennan starfsmann ad leggja mat & hvada efni
ma afskrifa eda setja i geymslu.

Baekur & erlendum tungumalum

e  Skaldsdgur sem hafa ekki lanast ut i akvedinn tima (vidmid 5 &r) ma grisja og afskra.
e  Freedirit sem ekki hafa lanast Gt (viomid 5 &r) ma afskra og henda eda setja i solu.

Hljé8baekur

e Grisja og afskra paer sem eru skemmdar og/eda illar farnar.
e Par sem Utgafa er nanast engin & hljodbdkum & islandi pa verdur safnkosturinn endurskodadur arid 2023.

Mynddiskar

e Grisja og afskra pa sem ekki hafa lanast Gt i tvd ar og pa sem eru skemmdir og/eda illa farnir.
e Pbar sem (tgafa er nanast engin & mynddiskum & islandi pa verdur safnkosturinn endurskodadur arid 2023.

Timarit

Timarit eru geymd a medan hilluplass leyfir. Grisjad er eftir porfum oft i tengslum vid bokamarkadi safnsins.
Skemmd og/eda illa farin eintok afskrad. Afskréd eintok eru ymist seld eda peim hent.

Fagtimarit eru geymd & medan hilluplass leyfir.

Arbeekur og arsrit eru geymd fimm ar aftur i timann.

GJAFIR

Bdkasafnio tekur vid gjofum fra einstaklingum, fyrirtaekjum og stofnunum allt &rid um kring, nema starfsmenn hafi fengid
tilkynningu um annad. Safnid &skilur sér pann rétt ad grisja Ur gjéfum og taka eingdngu inn i safnid samkveemt
aodfangastefnu pess.

Eingdngu er tekid vid heilum og velutlitandi békum. baer gjafir sem ekki eru teknar inn i safnid eru seldar & bokamarkadi
eda peim hent.

Bdkasafnid askilur sér einnig pann rétt ad akveda stadsetningu, Utlan og grisjun & peim bokagjéfum sem teknar eru inn i
safnid.




